
✅ 個別キャリアコンサルティング 

✅ 履歴書・職務経歴書作成指導 

✅ ビジネスマナー、面接対策 

✅ 企業とのマッチング支援 

✅ 受講生のレベルに合わせた授業 

✅ 効果的な学習方法をアドバイス 

✅ 数多くの試験対策実績 

 

✅ IT パスポート、簿記 

✅ PC ソフト操作資格取得 

✅ 資格取得によりキャリアの可能性

が広がります。 

広がります 

■充実の就職サポート ■経験豊富な講師陣 ■資格取得支援 

企業の成長を支える 

事務のエキスパートへ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

資 格 名 検定料（税込） 特徴 

IT パスポート試験 7,500 円 IT に関する基礎知識を幅広く網羅 

２次元 CAD 利用技術者試験 
基礎：3,300 円 

2 級：6,600 円 

CAD の基本操作や図面の読み方、用

語、図形の作成スキルを習得 

コンピュータサービス技能評価試験 ワープロ部門 ３級：6,450 円 

２級：7,810 円 

ワープロソフトのスキルを証明 

コンピュータサービス技能評価試験 表計算部門 表計算ソフトのスキルを証明 

Web クリエイター能力認定試験  
エキスパート：8,000 円 

スタンダード：6,400 円 

Web サイト制作に必要な基礎知識とスキ

ルを習得 

日商簿記検定 3 級 3,300 円 
企業会計の基礎知識を学習し、ビジネスパ

ーソンとしての基礎知識を習得 

■取得可能な資格 

講義内容についていくのは本当に大変ですが、頑張れば沢山のこ

とを吸収できる環境だと思います。コース開始以前の私より成長す

ることが出来たと感じます。 

講師の方々がとてもやさしく、丁寧に教えてくださったので、上位の

資格にチャレンジし、合格することができました。クラスの雰囲気も
よく、仲間と協力し合って最後まで頑張ることができました。 

096-289-2135 
吉岡、岩川までお気軽に 
お問合せください。 

edu@kmt-ics.co.jp 

■カリキュラムハイライト 

ＩＴ知識 IT に関する基礎知識を幅広く学び、社会人として求められる IT リテラシーを身につけます。 

ソフトウェア知識 
様々なソフトウェアを利活用しながら効率的なデータ加工・管理業務、ホームページ修正等を

円滑に進められるスキルを身につけます。 

会計や財務知識 正確な経理処理を行い、企業の経営に貢献できる知識を習得します。 

接客対応力 好感をもたれる接客対応で受付・窓口業務ができるビジネス能力を身につけます。 

事務職のエキスパートになるためには、幅広い知識とスキ

ルが必要となります。さらにこれからの事務職は、IT スキル

も含めたより高度なスキルが求められるようになってきてい

ます。変化に対応できる柔軟な姿勢と、新しいことを学ぶ

意欲を持ち、積極的にスキルアップを図ることが重要です。 

～受講生の声～ 

問合せ 
QRコード 

WEBサイト 
https://www.kmt-ics.co.jp/ 

mailto:edu@kmt-ics.co.jp

